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INTRODUCCION

Con el objetivo de dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 26 de Ley de Archivos del
Estado de Puebla, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

En este Informe se consideran las actividades realizadas en el ejercicio fiscal 2025 donde
se incluyeron las acciones en las que participan las Unidades Administrativas que
conforman el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Puebla
(SEDIF), las actividades programadas en el PADA 2025 asi como las extraordinarias del
mencionado ejercicio.

La ejecucion de este Programa se requirid la participacion complementaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA) del Organismo de acuerdo con lo establecido en el
articulo 53 de Ley de Archivos del Estado de Puebla,
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Ley General de Archivos
Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar

el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Ley de Archivos del Estado de Puebla
ARTICULO 26 Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa y publicarlo en su portal electrdnico, a mas tardar el

ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.




OBJETIVO

El objetivo de este informe es registrar las acciones realizadas para propiciar

la adecuada gestion y abatir el rezago documental dentro del SEDIF 2025 v

( ‘1
RESULTADOS 2025 J /L

o
Se presentan los resultados del trabajo de gestion documental y

SONON

administracion de archivo con las siguientes acciones programadas dentro del PADA

2025:

e Elaborar y publicar Programa Anual de Desarrollo Archivistico en medios
electronicos disponibles;

e Instalar y acondicionar el espacio especifico para el archivo de concentracion,
contando con la capacidad necesaria para realizar las transferencias documentales

e Implementar los instrumentos de control y consulta archivisticos de conformidad
con la normatividad vigente

e Realizar las transferencias documentales primarias.

e Capacitacion de manera virtual y presencial a los integrantes del Area Coordinadora
de Archivos, responsables de archivo de tramite y personal involucrado en la
gestion documental y administracion de archivos del SEDIF, para reforzar los
conocimientos adquiridos, asimismo por los cambios de personal que se han dado
en el Organismo

e Realizar la identificacion de los documentos de comprobacion administrativa
inmediata y todo aquello que no integre un expediente. (documentos de apoyo

informativo)
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ACTIVIDADES REALIZADAS
Por lo anterior, a través de las siguientes Tablas de Resultados y Logros, se muestra el
desarrollo archivistico realizado en el ejercicio 2025 respecto a las actividades establecidas

en el PADA 2025

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN
EL EJERCICIO 2025

EVIDENCIA DOCUMENTAL

FECHA DE
ACTIVIDAD INICIO Y RESPONSABLE INFORME
CONCLUSION
Elaborar y publicar Programa Anual de
Programa Anual Desarrollo Archivistico 2025
de De§arrollo Unidades Se dio cumplimiento  https://transparencia.puebla.
Archivistico en Febrere Db ity as a las actividades gob.mx/docs2024/adjuntos/5
medios programadas 0/600_1738364369_a386f4f707
electrénicos 39603b6536aeal434dbc7a.pdf
disponibles
OBJETIVO METAS PROGRAMADAS LOGRO
Llevar a cabo
durante el . . ,
ejercicio las Dar a conocer el Progr.arpa_ Anual Programa publlcaFIo d.eptrc.a de los primeros 30 dias
. de Desarrollo Archivistico naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
actividades
programadas
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https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1738364369_a386f4f70739603b6536aea0434dbc7a.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1738364369_a386f4f70739603b6536aea0434dbc7a.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1738364369_a386f4f70739603b6536aea0434dbc7a.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1738364369_a386f4f70739603b6536aea0434dbc7a.pdf

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN

ACTIVIDAD

Instalary
acondicionar el
espacio especifico
para el archivo de
concentracion,
contando con la
capacidad
necesaria para
realizar las
transferencias
documentales;

OBJETIVO
Concentrar la

documentacion
archivistica

EL EJERCICIO 2025

FECHA DE
INICIO Y RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL

CONCLUSION

En las Instalaciones
del archivo de

concentracion que . . ‘gt
Evidencia fotografica
se encuentran .
. https://transparencia.puebla.
ubicadas en la Av. .
Reforma 1305 gob.mx/docs2024/adjuntos/5
Unidades 0/600_1767985307_126f57ch?

Noviembre Diciembre .. R Color"a Centro'
Administrativas C.P.72000, Puebla, c914dbb7df2957615f25b77.pdf

Pue . Se encuentra

acondicionado para

las transferencias
de las Unidades
Administrativas

METAS PROGRAMADAS LOGRO
Espacios libres y adoptados Liberacion de espacios y concentracion de la
fuera de contaminacion documentacion
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https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767985307_126f57cb7c914dbb7df2957615f25b77.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767985307_126f57cb7c914dbb7df2957615f25b77.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767985307_126f57cb7c914dbb7df2957615f25b77.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767985307_126f57cb7c914dbb7df2957615f25b77.pdf

FECHA DE
INICIO Y
CONCLUSION

ACTIVIDAD

Implementar los
instrumentos de
control y consulta
archivisticos de
conformidad con
la normatividad
vigente

Enero Diciembre

OBJETIVO

Difundir en
medios
electronicos
disponibles los
instrumentos de
Consulta
Archivistica

Dar a conocer los Instrumentos
de Consulta Archivistica

EL EJERCICIO 2025

RESPONSABLE

Unidades

Administrativas

METAS PROGRAMADAS

INFORME

Durante el ejercicio
no se llevo a cabo
la modificacion,
actualizacion del
Catalogo de
disposicion
documental, Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica y Guia
de archivo
Documental, los
cuales se
encuentran
publicados en el
PNT.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Guia de Archivo Documental:
https://view.officeapps.live.c
om/op/view.aspx?src=https%
3A%2F%2Ftransparencia.pue
bla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fa
djuntos%2F50%2F600_175865
5628_a53b98d6cd2f20a9c2d3
ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin
=BROWSELINK
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
https://view.officeapps.live.c
om/op/view.aspx?src=https%
3A%2F%2Ftransparencia.pue
bla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fa
djuntos%2F50%2F600_175865
5573_b43ece409c7d20b601db
3f419606f79f xlsx&wdOrigin=
BROWSELINK
Catalogo de disposicion
documenta
https://view.officeapps.live.c
om/op/view.aspx?src=https%
3A%2F%2Ftransparencia.pue
bla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fa
djuntos%2F50%2F600_175865
5598_eba01c98920bb2d63cff2
cd17a4edOee.xlsx&wdOrigin=
BROWSELINK

LOGRO

Un instrumento publicado al alcance de las
unidades responsables, asi como a la poblacion <en
general

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE PUEBLA

CODIGOS

SECCION |SUBSECCION

SERIES (SUBSERIES

FUNCIONES SUSTANTIVAS

11C.7.1

pecios de Mejora

11C.8

internas al

11C.8.1

[Aspectos Susceptibles de M:

12C

lejora
[TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655628_a53b98d6cd2f20a9c2d3ec0423aefcc0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655573_b43ece409c7d20b601db3f419606f79f.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ftransparencia.puebla.gob.mx%2Fdocs2024%2Fadjuntos%2F50%2F600_1758655598_eba01c98920bb2d63cff2cd17a4ed0ee.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK

ACTIVIDAD FECHA DE RESPON
INICIO Y SABLE
CONCLUSION

Realizar las
transferencias
documentales
primarias;

Enero

OBJETIVO

Transferir expedientes
una vez cumplido su
plazo en el Archivo de
Tramite al Archivo de
Concentracion

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA £L
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE PUERLA 2025,

Unidades
Administ
rativas
Respons
ables del
Archivo
de
Concentr
acion

Diciembre

METAS
PROGRAMADAS

Dar cumplimiento
al Ciclo Vital del
Documento,
evitando la
acumulacion de
expedientes

INFORME

Se transfirieron
expedientes
vigencia
documental
vencidas y de
tramite
concluido
acorde con el
CADIDO de las
Archivos

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL
EJERCICIO 2025

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Acta Comité de la 1° sesion ordinaria:
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs
2024/adjuntos/50/600_1768419369_dbe565

14859438184bfbf17f8f9faeb8.pdf

Acta Comité de la 2° sesion ordinaria
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs
2024/adjuntos/50/600_1768419574_£2128711

d09829eea5f5ccd4fed34a26.pdf

Acta Comité de la 3° sesion ordinaria
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs
2024/adjuntos/50/600_1767983697_808feb

ebdb0025ba3e04b574ec970729.pdf
LOGRO

Procedimientos de transferencia primaria de las siguientes

unidades administrativas:

e Direccion de Transparencia
Departamento de Orientacion Nutricional y Desarrollo
Comunitario

e Departamento de Enlace, Gestion y Apoyo a
Contingencias

e Departamento de Adopciones
Departamento de Factor Humano

ACTA DE LA SEGUNDA

ELDESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE PUEBLA, 2025,



https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419369_dbe56514859438184bfbf17f8f9faeb8.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419369_dbe56514859438184bfbf17f8f9faeb8.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419369_dbe56514859438184bfbf17f8f9faeb8.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419574_f2128711d09829eea5f5ccd4fed34a26.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419574_f2128711d09829eea5f5ccd4fed34a26.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1768419574_f2128711d09829eea5f5ccd4fed34a26.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767983697_808febebdb0025ba3e04b574ec970729.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767983697_808febebdb0025ba3e04b574ec970729.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767983697_808febebdb0025ba3e04b574ec970729.pdf

EJERCICIO 2025

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL

ACTIVIDAD

FECHA DE INICIO
Y CONCLUSION

RESPONSABLE

INFORME

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Capacitacion de
manera virtual y
presencial a los
integrantes del Area
Coordinadora de
Archivos,
responsables de
archivo de tramite y
personal involucrado
en la gestion
documental y
administracion de
archivos del SEDIF,
para reforzar los
conocimientos
adquiridos, asimismo
por los cambios de
personal que se han
dado en el Organismo

Junio

Unidades
Administrativas
Miembros del
Grupo
Interdisciplinario
de Archivo

Diciembre

Se realizaron
actividades de
capacitacion en

materia de
gestion

documental 'y

administrativa de
archivo

Capacitaciones
https://transparencia.puebla.g
ob.mx/docs2024/adjuntos/50/
600_1767987847_5b45ad65fa20

35205dbdc541d0bc541f.pdf

OBJETIVO

METAS PROGRAMADAS

LOGRO

Capacitar al personal de los
Archivos de Tramite para la
realizacion de procesos de
transferencia primaria de los
expedientes de archivo de
concentracion

Capacitar a las personas
servidoras publicas que
conforman los archivos de
concentracion al personal
para que cuenten con los
conocimientos y habilidades
respecto a la transferencia
primaria de expediente

Se impartieron capacitaciones el cual se llevé a
cabo la clasificacion de la documentacion de

manera eficiente.

PGestion

documental



https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767987847_5b45ad65fa2035205dbdc541d0bc541f.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767987847_5b45ad65fa2035205dbdc541d0bc541f.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767987847_5b45ad65fa2035205dbdc541d0bc541f.pdf
https://transparencia.puebla.gob.mx/docs2024/adjuntos/50/600_1767987847_5b45ad65fa2035205dbdc541d0bc541f.pdf

ACTIVIDAD
Realizar la
identificacion de los
documentos de

comprobacion
administrativa
inmediata y todo
aquello que no
integre un
expediente.
(documentos de
apoyo informativo)
OBJETIVO

Eliminar documentos de
comprobacion administrativa

EJERCICIO 2025

administrativa
inmediata

METAS PROGRAMADAS

Liberar los espacios del
Archivos de Tramite

inmediata que carece de o

valores primarios y vigencia

documental

nag.10
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL

FECHA DE INIpIO RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
Y CONCLUSION
Durante el
ejercicio fiscal se
.llevo.a. cabe la Acta Comité de la 3° sesion
identificacion de .
. ordinaria
Unidades la https://transparencia.puebla
Junio Diciembre  Administrativas = documentacion ob[:rﬁ/docsz%za/ad'u.stos/Sljg/
Del SEDIF de comprobacion ' J

600_1767983697_808febebdb0
025ba3e04b574ec970729.pdf

LOGRO

Se liberd espacio en el Archivo de Tramite de las
siguientes unidades administrativas

Direccion Juridica

Direccion General

Departamento de Comunicacion Social
Departamento de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Transparencia
Departamento de Capacitacion y
Desarrollo

Departamento de Vinculacion Educativa
Departamento de Adulto Mayor

Centro de Gerontologia Casa del Abue
Direccion de Participacion Ciudadana
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